
 

 
 
 

Circolare n. 18 – del 17/09/2025. 
 
 

 bAl personale docente dell’IC Verga 

AL DSGA / ATTI/SITO 

OGGETTO: Disponibilità a effettuare ore eccedenti per sostituzione dei colleghi 

assenti. 

 Si comunica al personale docente che è possibile dichiarare la propria disponibilità a 
effettuare ore eccedenti il proprio orario per la sostituzione di colleghi assenti. 
Per la copertura delle supplenze saranno utilizzati prioritariamente i docenti che 
hanno ore a disposizione, di seguito i docenti che devono recuperare permessi orari e 
infine si procederà al conferimento delle ore eccedenti. 
Verificate le necessità di copertura oraria e le disponibilità pervenute, i relativi incarichi 
individuali verranno formalizzati con comunicazione scritta della Dirigente scolastica o 
suo incaricato. 
I docenti interessati a effettuare ore eccedenti il proprio servizio dovranno presentare 
la dichiarazione di disponibilità (modello in allegato) entro il giorno 25 settembre 2025 
all’indirizzo mail della scuola: ltic840007@istruzione.it 

 
 

La Dirigente Scolastica  

Dott.ssa Eliana Fiume 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi  

dell’art.3, comma 2, del D.L 39/93) 
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