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Circolare n. 9 — del 12/09/2026.

AL PERSONALE DOCENTE DELL'ISTITUTO
AL DSGA / ATTI/SITO/RE

OGGETTO: vigilanza alunni - PERSONALE DOCENTE.

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

® L'art. 2048 Cod. civ. secondo cui fra i doveri del personale docente vi & quello di vigilare sugli
allievi per tutto il tempo in cui questi sono loro affidati;

® CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007 e successive Sequenze Contrattuali;
® CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019/2021.

In riferimento all’oggetto, si invitano tutti i docenti ad attenersi scrupolosamente alle seguenti indicazioni:

VIGILANZA ALL'INGRESSO

e Le SS.LL. sono tenute a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’orario fissato per l'inizio delle lezioni
per garantire un’idonea vigilanza degli alunni al momento dell'ingresso in aula; per gli alunni
dellinfanzia e della primaria l'accoglienza sara gestita secondo le indicazioni del referente di
plesso affinché gli alunni siano accompagnati in aula. E’ richiesta la massima puntualita.

VIGILANZA ALL'USCITA

e Le SS.LL. sono tenute ad attenersi al piano di uscita concordato dalla scrivente con il referente di
plesso e ad assistere gli alunni al momento dell’uscita, garantendo che il deflusso sia ordinato e
accertandosi che alunni della propria classe non restino incustoditi nelle pertinenze dell’edificio. Si
chiede di prestare particolare attenzione agli alunni con disabilita o infortunati che necessitano di
essere accompagnati dal collaboratore scolastico sino allo scuolabus e agli alunni della scuola
secondaria di primo grado che non sono autorizzati all’'uscita autonoma.

VIGILANZA IN CLASSE

e Evitare colloqui con i genitori durante le lezioni, concordando per casi particolarmente urgenti
incontri in momenti di compresenza, al termine delle lezioni o nell’ora di ricevimento; eventuali
colloqui richiesti dalle docenti per casi particolari devono essere autorizzati dal Dirigente Scolastico
o da uno dei suoi collaboratori.

e Non abbandonare mai la classe, neanche per brevi periodi, senza aver chiesto al collaboratore
scolastico o ad altro collega in compresenza di vigilare.

e Non portare gli alunni fuori delle pertinenze dell’edificio scolastico, se non per attivita programmate
per le quali si & in possesso dell’autorizzazione scritta del genitore e per le quali si &€ provveduto
ad avere |'autorizzazione della dirigente scolastica o di un suo delegato.

e Si rammenta che gli alunni devono uscire dall’aula solo per usufruire dei servizi igienici di pertinenza
del loro settore o per uscite anticipate (durante tali spostamenti devono essere vigilati dal
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collaboratore scolastico); & consentito far uscire dall’aula durante le lezioni non piu di due alunni
(un alunno e un’alunna) per usufruire dei servizi igienici;per tutti gli altri spostamenti riferiti ad
attivita didattiche devono essere accompagnati dai docenti/collaboratore scolastico. Gli alunni
della scuola secondaria di primo grado che hanno lezione subito dopo il termine delle lezioni
antimeridiane saranno prelevati nelle aule dal collaboratore scolastico cinque minuti prima della
ﬁne deIIe IeZ|on| e accompagnat| nell aula/mensa e V|g|Iat| sino all’arrivo del professore

neII ‘aula aII arrlvg degll alunn coloro i quali sono in servizio in altre classi, se in compresenza,
si recheranno nell’aula destinata aIIa consumazione del pasto in modo tale da poter accogliere gli
alunni; i docenti senza compresenza saranno momentaneamente sostituiti da un collaboratore o
da un altro docente in vigilanza per il pasto sino al loro arrivo nel locale adibito alla consumazione
del pasto.

VIGILANZA DURANTE L'INTERVALLO E UTILIZZO DELLE AREE ALL'APERTO

e Durante l'intervallo esercitare una stretta vigilanza. Evitare che gli alunni corrano scompostamente
negli spazi comuni della scuola e preferire che rimangano in classe vigilati dallinsegnante in
servizio; gli alunni della scuola secondaria possono svolgere la ricreazione nell’area
dell’atrio antlstante la QI‘OQI‘Ia aula se ne e consentlta la vigilanza gumdl escluswamente

nell’atrio). Si ricorda che il momento dell'intervallo pud essere svolto per tutti gli alunni
dell’istituto, se le condizioni metereologiche lo permettono, nei cortili o nei giardini delle scuole;
durante l'utilizzo dei giardini e dei cortili € necessario attivare la massima vigilanza e preferire di
distribuire gli alunni in zone diversificate per classe. E’ da promuovere |'utilizzo degli spazi
all'aperto anche per attivita didattiche opportunamente programmate. I docenti in sostituzione
svolgeranno l'attivita didattica in classe.

VIGILANZA IN CASO DI ASSENZA DI UN DOCENTE

e Offrire ai referenti di plesso la massima collaborazione per la vigilanza di classi momentaneamente
prive del docente, in attesa del suo arrivo o dell’arrivo del supplente.

NON E" CONSENTITO LASCIARE INCUSTODITA LA CLASSE DURANTE L'ORARIO DI
SERVIZIO PER RITIRARE/CONSUMARE IL PASTO/COLAZIONE ORDINATO PRESSO
SERVIZI ESTERNI O PORTATO DA CASA. IN CASI ECCEZIONALI POTRA’ ESSERE
LASCIATA IN CUSTODIA A DOCENTI IN COMPRESENZA (IL REFERENTE DI PLESSO
DARA’ INDICAZIONI IN MERITO).

Il Dirigente Scolastico

f o
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi
dell’'art.3, comma 2, del D.L 39/93)




