
 
LINEE GUIDA D'ISTITUTO, TEMPISTICHE E CRITERI PER LA STESURA  

E L'APPROVAZIONE DEI PEI E DEI PDP  
a.s. 2026/2027 

Si conferma la validità del PAI per l'a.s. 2026/2027 approvato nel 
mese di giugno 2026, quale quadro strategico di riferimento per le 

azioni di inclusione dell'Istituto. 
UTILIZZO della modulistica d'Istituto:  

Obbligo di utilizzare esclusivamente i modelli PEI/PDP approvati e caricati sul 
registro elettronico / sito web della scuola. 

 
UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA SIDI PER PEI INFORMATIZZATO 
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GESTIONE DOCUMENTALE INCLUSIONE 
Categoria 
Alunni 

Riferimento 
Normativo e 
Documentazione 
agli Atti 

Documento 
Didattico 

Tempistica e 
Scadenza 
Compilazione 

Richiesta Docente 
di Sostegno 

Autorizzazione / Consenso della 
Famiglia per la Stesura 

Disabilità 
Certificata 
(Completa) 

L. 104/1992 + 
Verbale INPS/ASL 
+ C.I.S. (Profilo di 
Funzionamento / 
Diagnosi 
Funzionale) 

P.E.I. 
Definitivo 

Entro e non oltre 
il 31 Ottobre 
(Convocazione 
del GLO e 
approvazione 
finale) 

SÌ. Assegnazione e 
quantificazione ore 
proposte nel PEI. 

Obbligatoria la partecipazione del 
genitore al GLO e la sottoscrizione 
finale del PEI. La L. 104 presentata 
agli atti attesta già il consenso della 
famiglia. 

Disabilità 
in attesa di 
C.I.S. (In 
fase 
transitoria) 

L. 104/1992 
presente (Verbale 
INPS/ASL) MA 
C.I.S. non ancora 
rilasciato 

P.E.I. 
Transitorio / 
Iniziale 

Entro il 30 
Settembre / 
Primo GLO utile 
(da convertire in 
definitivo all'arrivo 
del CIS) 

SÌ. Il Verbale L. 104 
dà pieno diritto alla 
richiesta all'USP delle 
ore in deroga/fatto. 

Partecipazione e firma del PEI 
Transitorio. Si rilascia anche nota di 
sollecito formale alla famiglia/ASL per 
la consegna del CIS. 

D.S.A. 
Certificati 

L. 170/2010 + 
Certificazione 
specialistica DSA 
rilasciata da SSN 
o enti accreditati 

P.D.P. (DSA) Entro e non oltre 
il 31 ottobre 
class ia 
scorrimento/30 
Novembre (o 
entro 30 giorni dal 
protocollo se 
pervenuta in 
corso d'anno) 

NO. Non previsto 
dalla L. 170/2010. 

Firma e condivisione obbligatoria. 
Se la famiglia rifiuta di sottoscrivere il 
PDP, il Consiglio di Classe verbalizza il 
diniego e applica le sole misure 
compensative/dispensative di tutela 
didattica. 
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C.I.S. o 
Diagnosi 
Sanitaria 
SENZA L. 
104 

C.I.S. o sola 
diagnosi/relazione 
clinica PRIVA del 
Verbale INPS L. 
104/92 

P.D.P. (BES) Entro il 30 
Novembre (dopo 
delibera del 
CdC/Team) 

NO. In assenza di 
Verbale L. 104 non è 
possibile richiedere il 
sostegno. Si invia 
comunque richiesta in 
deroga se indicato nel 
CIS nelle more delle 
disponibilità 
organiche. 

Informativa e firma per 
condivisione. Il Consiglio di Classe 
delibera il PDP e invita formale la 
famiglia ad attivare l'iter INPS per la L. 
104. 

Alunni NAI 
/ Stranieri 
(Svantaggio 
linguistico) 

D.M. 27/12/2012 + 
Protocollo 
Accoglienza 
d'Istituto 
(Relazione 
pedagogica di 
ingresso) 

P.D.P. (BES 
Transitorio) 

Entro 15/30 
giorni 
dall'ingresso 
dell'alunno 
nell'Istituzione 
Scolastica 

NO. Condivisione e firma per 
informativa. Trattandosi di scelta 
pedagogica del CdC non serve 
un'autorizzazione preventiva, ma la 
firma del PDP per patto d'alleanza 
educativa. 

Altri BES 
(Svantaggio 
socio-econo
mico o 
culturale) 

D.M. 27/12/2012 & 
C.M. 8/2013 + 
Motivata relazione 
pedagogico-didatti
ca del CdC 

P.D.P. (BES) Entro il 30 
Novembre (o 
entro 30 giorni 
dalla delibera del 
CdC in corso 
d'anno) 

NO. Informativa e firma per 
condivisione. Il PDP è deliberato dal 
CdC; la famiglia viene informata e 
invitata a sottoscriverlo per adesione al 
percorso personalizzato. 

 
Alunni NAI (Neo Arrivati in Italia): Elaborazione e verbalizzazione in consiglio/team dei criteri per l'adozione 
tempestiva di PDP transitori per l'apprendimento dell'italiano L2 e l'eventuale personalizzazione delle griglie di 

valutazione nei primi mesi (con NON CLASSIFICATO TEMPORANEO/I Q. in alcune discipline). 
 Organizzazione dei GLO (Gruppi di Lavoro Operativo) e protocolli di convocazione e 

verbalizzazione 
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STESURA E 
APPROVAZIONE/FIRMA 
PEI/PDP 

Tutti gli alunni con 
PEI o PDP 

Redazione del documento e 
condivisione con la famiglia 
CONVOCAZIONE GLO 
VERBALE INCONTRO GLO 

 

Entro il 31 ottobre/PRIMA 
SETTIMANA DI NOVEMBRE 

Verifica Intermedia 
PEI/PDP 

Tutti gli alunni con 
PEI o PDP 

Monitoraggio dell'efficacia degli 
interventi in sede di scrutinio/valutazione 
intermedia 
Verbale e compilazione VERIFICA 
INTERMEDIA PER ALUNNI CON PEI 

Entro Gennaio (Scrutini 1° 
quadrimestre / trimestre) 

GLO Finale & PEI 
Provvisorio a.s. 
successivo 

Alunni con 
disabilità (L. 
104/92) 

Verifica finale degli obiettivi, 
quantificazione delle risorse e PEI 
provvisorio per l'a.s. successivo 
Verbale e compilazione VERIFICA 
FINALE  PER ALUNNI CON PEI 

Predisposizione del documento: 
Entro scrutini 

Svolgimento GLO alunni in uscita: 
Entro il 30 giugno  

 
SI RACCOMANDA LA MASSIMA ATTENZIONE NELL’UTILIZZO DELLA PSEUDONIMIZZAZIONE DEI DOCUMENTI 
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